FISA DE POST ANALIST CALITATE

1. Denumirea compartimentului:
2. Denumirea postului: Analist calitate

3. Numele si prenumele salariatului: NUME SI PRENUME SALARIAT

4. Se subordoneaza: 
5. Numele sefului ierarhic: NUME SI PRENUME SEF IERARHIC

6. Subordoneaza: Numai daca este cazul

7. Drept de semnatura:

Intern:

Extern:

8. Relatii functionale:

-are relatii de serviciu cu toate serviciile, birourile si alte entitati functionale;

-are relatii cu persoane juridice si persoane fizice care au tangenta cu sfera sa de activitate.

9. Pregatirea si experienta:

Nivelul de instruire: superior

Cursuri si atestate prevazute de lege pentru implementarea sistemului de management al calitatii

10. Autoritate si libertate organizatorica:

Daca este cazul 

11. Responsabilitati si sarcini:

-Responsabil cu implementarea sistemului de management al calitatii;

-Exercita controlul calitatii lucrarilor pe faze de executie.

Sarcini:

-Reprezinta si face legatura intre companie si beneficiar cu privire la problemele legate de controlul calitatii;

-Exercita controlul calitatii lucrarilor pe fazele de executie;

-Participa si semneaza documentele intocmite la verificarile efectuate pe faze de executie;

-Responsabil pentru pregatirea la timp si aducerea la zi a documentatiilor privitoare la control;

-Responsabil cu implementarea sistemului de management al calitatii;

-Efectueaza analize calitative tehnice in cadrul proiectelor;

- Solutioneaza eventualele abateri de la standardele de calitate intalnite de clienti;

-Monitorizeaza indicatori operationali de performanta

- Dezvolta si implementeaza un sistem de corectare a erorilor,

-Alte responsabilitati date de conducerea companiei ce pot avea legatura cu activitatea postului --Informeaza superiorii ierarhici despre eventualele neconformitati de calitate si propune planuri pentru imbunatatire

12. Sanctiuni pentru nerespectarea fisei postului sau a anexelor acestora:

Daca este cazul

INTOCMIT:

Inspector resurse umane __________________________

TITULARUL POSTULUI

__________________ Luat la cunostiinta:

Data:
Semnatura:
